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1. Introduktion

Internet Explorer & en s.k. Webblasare. En webblasare anvands for att kunnatitta pa sidor pa
Internet —webben. Internet & en nastan outtdomlig informationskéalla. Dar finns allt, bade bra
och daliga saker. Det svara ar att hitta den information man vill ha och sdlla ut den ur all
annan information. Det & hur man tar sig runt pa natet — surfar, hur man soker pa nétet och
hur man skickar och tar emot mail som vi skataupp i den hér nybérjarguiden. Jag anvander
manga engelska termer av den orsaken att de & de vanligaste och kommer troligen vara det
ocksa. Ett uttryck jag kommer att ndmna mycket & ordet Lank (av engelskan Link). Det & en
text, bild eller knapp som nar du klickar pa den tar den dig till ndgot annat stélle pa nétet. Det
vi forst skatittapai den har guiden & hur man anvander Internet Explorer.

2. Utseendet

Internet Explorer bestar huvudsakligen utav ett fonster. Det & har du kommer att se sidorna
och soka efter den information du vill ha
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Huwvudfénstret i Internet Explorer med stkmotorn Google uppe.

Overst i fonstret ser du ett falt med texterna Arkiv, Redigera, Visa, Favoriter och Hjalp pa.
Det & menyraden. Hérifran utfor du de flesta kommandonai Internet Explorer. Under
menyraden finns ett falt med nagra texter och bilder pa. Det & verktygsfaltet. Det & harifran
du hanterar instéllningar och anvéander olika verktyg i Internet Explorer. Under verktygsféltet
har du ett falt som det star Adress pa hoger sidaom. Det & hér du skriver in adressen till den
sidadu skatill. Langst ner i fonstret har du ett grétt falt som det stér Klar i. Det & statusfaltet.



Hér kan du se hur mycket en sida har laddats, vart du kommer om du klickar paen lank och
lite andra saker, men det behtver du inte bry dig sa mycket om. Vi skata och titta lite nérmare
pa Verktygsfaltet.

3. Verktygsfaltet

Verktygsfaltet & det man anvander nér man snabbt vill anvanda de verktyg som finns
tillgangliga.
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Verktygsféltet i Internet Explorer.

Vi skataoch gaigenom knapp for knapp. Du kanske inte har alla knappar som visas ovan,
men det beror helt pavad du har for program installerade i datorn.

Vi ska borja med knapparna Bakat och Framét. De har knapparna anvander du till att tadig
runt mellan sidor som du redan har varit pA Knappen Bakat tar dig till den foregaende sidan
och Framét tar dig till nasta sida. Framat kan du bara anvanda om da har klickat pa Bakét.
Knappen Stopp anvander du om du har skrivit in en adress eller klickat pa en lank och sedan
angrar dig. Nér du klickar pa Stopp stoppas nedladdningen av sidan och du kan klicka pa
Bakat for att kommartill foregdende sida eller skrivain en ny adress.

K nappen Uppdatera laddar om sidan du & pa. Om du t.ex. kommer till en sidasom inte vill
laddas helt, kan du klicka pa uppdatera sa laddas sidan om.

Knappen Startsida tar dig till den startsida som du har angett. Me om hur du skriver in din
egen startsida tar vi upp senare.

Knappen Sok 6ppnar ett litet fonster vid sidan om huvudfonstret. Har kan du stka efter ett
fritt ord och klicka pa Sok. Da kommer en lista upp med lankar till de sidor som innehdll det
ordet du sokte pa. Mer om sokning pa nétet skavi ocksa ta upp senare.

Knappen Favoriter 6ppnar ocksa ett litet fonster bredvid huvudfonstret. Har visas lankar som
du har sparat. Hur du sparar egnalankar tar vi upp sen.

Knapen Mediatar fram en Radioapparat i datorn. Den hér knappen skavi inte ganarmare in
pa.

Knappe Tidigare visar de sidor som du har varit pa de senaste veckorna. Genom att klicka pa
en text som t.ex. Forra veckan far du fram en lista pa de sidor du var pai forra veckan. Hur du
stéller in hur lang tid dessa lankar ska sparas gar vi in pa senare.

Nér du klickar paknappen E-post kommer en liten meny fram, dér du kan véljalite olika
aternativ. Alternativet Las e-post tar dig till Outlook Express och tar emot den e-post som har
skickats till dig. Observera att du méaste ha ett e-postkonto for att kunnata emot e-post. Ett e-
postkonto brukar installeras pa samma gang som abonnemanget installeras. De andra
alternativen i menyn gor att du kan skicka antingen ett nytt meddelande eller en lank eller sida
till en vén om du har hans/hennes e-postadress. E-post tanker jag inte ta upp ndrmare i den har
guiden. Det nedersta aternativet anvander du om du vill lasa de meddelandena som finnsi din
diskussionsgrupp, men det skavi inte gain mer pa.

Knappen Skriv Ut skriver ut den sida som du har uppe i huvudfonstret. Detta fodrar forstass
att du har en skrivare anduten till datorn. Observera att om sidan &r 1ang kan det bli manga
papper.

Knapen Redigeraskavi inte gain merapa

Knappen 2Sync & en knapp som ett program som jag har installerat har lagt dit och troligen
har du inte deni ditt verktygsfélt.



| faltet som det star adress framfor skriver du in adressen till den sidan som du skatill och
trycker Enter eller klickar pa knappen Gatill.

4. BOrja surfa

For att andluta dig till Internet och borja surfa behdver du ett Internetabonnemang. Detta kan
du skaffahos Telia, Tele2 eller nagot annat teleféretag. Hur du installerar och registrerar dig
ar olikafor olika abonnemang sa det kommer jag inte att ta upp har. Om du far problem med
registreringen, sok i safall hjalp hos din Internetoperator (dar du kopte abonnemanget), eller
en kunnig person.

Nér du har installerat abonnemanget och gjort alt klart kan du borja surfa.

Andut dig till Internet genom att starta Internet Explorer. | rutan Fjérranslutning, som
kommer upp skriver du in ditt I6senord (detta |6senordet far du av din Internetoperatdr), om
det inte redan star nagot i rutan |6senord. Klicka sedan pa Anslut.

Nu kommer du att hora ett hemskt ljud ifrén datorn, men bara lugn datorn gar inte sonder. Det
ar modemet som angluter till Internet.

Nér ljudet frén datorn har slutat och rutan fjarransl utning stangts kan du borja surfa.

Det gor du genom att skriva adressen till den sidan du vill till i Adressfaltet (se 3.
Verktygsfaltet).

Kom ihag att nar du ar ansluten till Internet &r din telefonlinje upptagen och du kan inte ringa
nagon eller ta emot telefonsamtal. Dessutom betalar du minuttaxatill din Internetoperator.
Koppla darfor altid ifran anslutningen till Internet nér du inte behdver den langre. Detta gor
du genom att dubbelklicka pa den lilla symbolen som forestaller tva datorer bredvid den
digitala klockan langst ner i det hogra hdrnet pa skarmen. | rutan som kommer upp kan du
l&sa hur 1ang tid du ar varit panétet. Nar du vill kopplafran klickar du pa knappen Koppla
fran.

5. Att soka pa Internet

For att hitta den informationen pa nétet som du vill ha kan du anvanda en s.k. skmotor. Det
finns fleraolika typer, Google, Evreka, Msn, och Altavista & nagra exempel. For at soka pa
nétet skriver du in adressen till den sskmotor som du vill anvandai adressfaltet och trycker pa
Enter. Adresser till sokmotorer hittar du i Lanklistan i den hér guiden. Sedan skriver du in den
text du vill sbka efter i faltet som visas pa sidan och trycker pa Enter. Var féltet ar, vad det
heter och hur det ser ut &r olika pa olika sokmotorer. Generellt brukar faltet heta sok och
befinna sig mitt pa sidan.
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|4 Internet

Hér ovan ser du hur Google ser ut. Det du vill soka efter skriver du i det breda faltet och
klickar pa Google-Sokning eller trycker pa Enter.

Nér du har skrivit in vad du vill soka efter och tryckt pa Enter, kommer det fram en lista med
lankar. Detta ar lankar till alla sidor som sokmotorn har hittat. De som ar 6verst stdammer bast
in pa det du skrev. Under lankarnavisas en liten text. Detta & urval ur sidansinnehdl dar
ordet du sokte efter finns med. Om det finns pa flera stéllen visas det med hjép av tre
punkter(...). Det visar att det forsta stéllet som ordet stod pa inte hanger ihop med néasta stélle
som ordet stér pai sidan som lanken leder till. Exempel:

Om du skulle sokt pa orden visar, hédnger och ordeti meningen ovan skulle resultatet se ut
nagonting sa har:

Det visar att det forsta stéllet...stod painte hanger ihop med...som ordet stér pa

Allalankar i listan innehaller den texten som du skrev in, darfor kan det varaen braidé att
skrivain fleraord. Om du vill skrivain flera ord separerar du dem bara med ett mellanslag. |
vissa sokmotorer maste du skriva ett plus(+) framfor de orden du lagger till. Om du inte vill
ha med ett ord, skriver du ett minustecken(-) framfér ordet. Nar du val har bladdrat igenom
listan och hittat en lank som verkar stémmain pavad du letar efter, klickar du palanken
varefter du tastill den sidan. Innehdll inte sidan alls vad du tankte dig, s klickar du bara pa
Bakat och véjer en ny lank.

Om du inte kommer pa en sida, men inte kan hitta det ordet du sokte efter, klickar du pa
Redigerai menyraden och véljer Sok(paden héar sidan)... Nu kommer ett litet fonster upp.
Skriv in ordet du sokte efter och klicka pa Sok nasta. Nu tas du till det stélle dér ordet finns.
Ordet visas genom att det markeras. Ser du ingen markering kan du behdva flytta Sokfonstret.



Det gor du genom att klicka pa den blda remsan pa sokfonstret, hdlla ner vanster musknapp
och drafonstret till ett annat stalle pa skarmen.
Vill du se om ordet finns nagon mer stans pasidan, klickar du pa Sok nastaigen.

6. Spara en sida bland dina Favoriter

Om du hittar en sida som du vill bestkaigen, kan du véja att sparaden i Favoriter. For att
sparaen sidai favoriter, gain pasidan och klicka pa Favoriter pa menyraden. Klicka pa
aternativet Lagg till i Favoriter... Nu kommer ett nytt fonster upp. Skriv ett kort beskrivande
namn pasidan i det vitafaltet. Om det redan star nagot dar, s kan du tabort det och skriva
nagot annat. Tryck sedan pa OK.

Om du kryssar i kryssrutan Gor tillganglig offline, sa sparas sidan pa din datorn och du kan
kolla pa den utan att vara ansluten till telefonnatet. Detta & braom man har en sidamed
mycket text, t.ex. en listamed ord och forklaringar, som man vill kunnatitta pa flera ganger
utan att koppla upp sig.

Nér du vill kommatill en sida som du har sparat bland dina Favoriter, klickar du pa knappen
Favoriter i verktygsfaltet och klickar pa den sida du vill kommatill. For att stanga fonstret
Favoriter klickar du pa knappen Favoriter igen. Du kan ocksa komma &t en sida genom att
klicka pa Favoriter pa menyraden och klicka paden sidadu vill kommatill i menyn.

7. Anvanda Tidigare

Tidigare visar de sidor du har varit pa de senaste veckorna. Om du kommer paatt du har varit
paen sidasom du vill komma &t igen, men inte har sparat den i dina Favoriter, kan du utnyttja
Tidigare.

For att komma at Tidigare gor du pa samma satt som med Favoriter. Du klickar pa knappen
tidigare, klickar pa den tidpunkt som passar bast in paden tid du var pa sidan, och klickar pa
den sidans adress. For att stéanga fonstret Tidigare, klickar du pa knappen Tidigare i
verktygsféltet.

Du kan stallain hur langt tillbaka som Tidigare ska sparade sidor du har varit inne pa. For att
gora detta klickar du pa Verktyg i menyraden. Sedan klickar du pa Internet-alternativ... En bit
ner i fonstret som kommer upp kan du stéllain hur manga dagar som sidorna ska sparas.

8. Stalla in din egen startsida

Startsidan & den sida som visas direkt nér du startar Internet Explorer. For att bestamma gélv
vilken sida som ska vara startsida klickar du pa Verktyg pa menyraden och klickar pa
Internet-alternativ... Néstan 6verst i fonstret kan du skrivain adressen till den sida som du vill
skavara startsida. Du kan ocksa klicka pa knappen Aktuell salaggs sidan som du har i
huvudfonstret automatiskt som din startsida.

9. Anvanda Skriv ut

Du kanske vill skriva ut en sida for att |14sa den pa papper istéllet. For att skriva ut en sida
klickar du pa knappen Skriv ut i Verktygsfaltet. Du kan ocksa skriva ut genom att klicka pa
Arkiv i menyraden och sedan pa Skriv ut...

Om du baravill skriva ut en del utav en sida, markerar du det du vill skriva ut genom att sétta
muspekaren intill det du vill skriva ut, hdlla ner vanster musknapp och markera det. Sedan
klicka du pa Arkiv pa menyraden och véjer Skriv ut... Under Skriv ut i rutan som kommer



upp finns tre alternativ Alla, Sidor och Markering. Klickai Markering och klicka pa OK. Om
du har gjort rétt ska bara det du markerade skrivas ut.

10. Lanklista

Hér har du en lista palite lankar som kan vara bra att ha.

http://home.swipnet.se/carlanto
Min hemsida. Dar kan du hamta hem uppdateringar av den hér guiden och fa hjalp med din
dator.

http://www.google.com
En sdkmotor som jag anser vara den basta. Den soker pa ett smart sétt, den &r snabb, enkel
och har lite extra funktioner som gor sokningen léttare.

http://www.altavista.se
Den vanligaste sokmotorn.

http://www.msn.se
Microsofts egen sokmotor.
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