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Inledning

Det traditionella sattet att gora en hemsida ar att anvanda sa kallade
HTML-koder. Nackdelen ar att du maste lara dig koderna, vilket tar tid.
Istallet for att skriva koderna sjalv kan du anvanda ett program som se ut
ungefar som en ordbehandlare, den genererar koderna at dig. Ett sadant
program ar Microsoft FrontPage, men det ar naturligtvis dyrt att kopa. Nu
finns det emellertid gratisversionen FrontPage Express som ingar i Windows
98. Det gar aven att ladda programmet som en del av Internet Explorer 4.0,
man behover saledes inte ha Windows 98 utan det gar lika bra med
Windows 95.

Nar du sparar ditt arbete i FrontPage Express skapas en HTML-fil. Tyvarr
kan man inte anvanda vilka filnamn som helst. For att dina filer ska fungera
pa alla system och plattformar maste du félja dessa regler:
Inga &, aeller ¢ i filnamnet. Hall dig till vanliga bokstaver och siffror,
detta galler aven bilder och annat som finns pa sidan.
Anvand endast gemener, dvs sma bokstaver i filnamnet och pa de bilder
som finns pa sidan.
Filnamnet far vara max 8 tecken lang.
Inga mellanslag ar tillatna i filnamnet.
Alla mappar/kataloger dar filer, bilder o dyl. finns sparade, ska folja
ovanstaende regler.

FrontPage Express innehaller inte en massa specialfunktioner sa aven en
nyborjare har en rimlig chans att lara sig att beharska programmet. Vill man
gora mer avancerade hemsidor kanske man ska anvanda sig av den "riktiga”
FrontPage.

Malet med den har kursen ar att du pa ett enkelt satt ska lara dig hur man
skapar en hemsida, man kan darefter ge sig pa mer avancerade program.

Installera nédvandiga program

Om man inte har Windows 98 installerat dar hemmma utan har Windows 95,
bér man forst och framst kontrollera vilken version av Internet Explorer man
har. Om det skulle visa sig att man inte har Internet Explorer 4.0 och uppat.
Kan man hamta en svensk version gratis pa adressen
http://www.microsoft.com/ie_intl/sv

Nar programmet ar installerat pa din dator ar det bara att ga in pa adressen
http://www.microsoft.com/ie_intl/sv/ie40/download/rtw/x86/sv/download
/addon95.htm Bocka for Microsoft FrontPage Express och klicka pa
knappen Nasta langst ned i fonstret. Folj darefter instruktionerna.
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Starta FrontPage Express

Du startar programmet genom Start® Program® Internet
Explorer® FrontPage Express. Programmfdnstret nedan 6ppnas.

t FrontPage Express - [Namnlos Normal sida]

@ﬁrkiv Eedigera “isa G&tll Infoga Format  Serktbyg Tabell Fonster  Hjglp _iﬁ‘lil

[nge) =] | [Times NewRoman =] | A &7 | F X 0 @ === =i = F |
DedalVaessaagn elesEolv)e
HEF - BRO |
| =
=
|2 sekunder | NUM | 7

Programmets utseende paminner om en vanlig ordbehandlare. En del av
ikonerna i verktygsfaltet kanske du k&nner igen. Programmet fungerar i det

ungefar som Microsoft Word, men det finns en hel del skillnader.

Skapa ett nytt dokument

Nar du oppnar programmet skapas ett tomt dokument automatiskt. Annars

skapar man nya tomma dokument genom att:
1. Vvalj Arkiv® Ny...

2. | dialogrutan ska du vélja Normal

sida om du vill skapa din sida utan e SRS

hjalp. et

4 da
Brkraftalza

Enkiat
Guiden Persanlig hemside Aty

De 6vriga alternativen ar b

fordefinierade guider och mallar som
kan stélla till problem om du vill

andra pa nagonting i efterhand. e ketoning

Skaparen iom webb=ide:
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Sidegenskaper

Det forsta man ska gora nar man skapar sin sida &ar att stalla in
egenskaperna for sidan. Jag tar upp de viktigaste har.

1. Vvalj Arkiv® Sidegenskaper... Dialogrutan nedan visas.

[T | Bkgrund | Margnsier| Anpesza ]

Bl [
Bubric [rotaesion
Standarpl |
Standarcmdrem |

— Babgrnnchijud

Flat= | Bleddra., |

Upprep: [T = T Dandiig

—HTML-kodning

Fiarianing & eidan: |U5-&<\.«:mmqm5u ;l

Fii et s pees sldan L1z ApaER I EEk =| —

[ ] aem | Hitlp |

2. | fliken Allmant staller man in:

Rubrik har skriver man sidans Titel, denna kommer att
synas i namnlisten nar nagon kommer till din
sida.

Standardplats: har skriver du sokvagen till den enhet och
mapp dar du sparar dina sidor.

3. Bakgrund behandlar jag i nasta kapitel.

4. Marginaler har staller du in, ja just det marginalerna pa
sidan.

5. Anpassa for att kunna andra i denna flik kréavs att man
beharskar lite HTM-kod. Vi ska titta pa den har
fliken i kapitlet om S6kord och beskrivning.

Bakgundsfarg

For att gora sidan lite mer intressant kan man lagga in en farg eller en bild
som bakgrund. Detta ar bland det forsta man goér nar man skapar sin sida,
naturligtvis gar det bra att andra farg eller bild i efterhand.

Har man en mork bakgrund bor man ha en ljus textfarg och vise versa,
annars blir det svart att lasa den text som finns pa sidan. Aven lankfargen
ska skilja sig fran bakgrundsfargen.

Gor sa har for att lagga in en farg eller en bild som bakgrund:

1. Valj Format® Bakgrund...eller Arkiv® Sidegenskaper...fliken Bakgrund,
dialogrutan pa nasta sida visas.
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Silegenskaper

Almgre Bebgrnd ]Mulgi‘lu]nrl Anpassa |

T Eakan il r 20

I : | =)

Bekgrund | ] v =] Hparisnk [ =

Teat | stersar x| Besphitemerent: | Steners =
Al perkink. |- Standerd B
e e s

2. For att valja en farg som bakgrund klickar du pd listpilen bredvid texten

Bakgrund:

3. En lista med olika farger kommer fram, vill man skapa sin egen farg
véaljer man fargalternativet Anpassad langs ned i listan. Dialogrutan

nedan 6ppnas.

Farg
Grundfarger;

Egna farger:

HEEENNNN
[y F 0 0 00

BefineraagnE e

21 %]

Dra hdr med musen

for att blanda
fargerna

yans:|160

Méttnad:lﬂ_ Grdn: ID_

J Farg|Ren farg Liusstyrka:lD Bl&: ID

o ]

Avbngt |

Hér kan du se hur fargen
kommer att se ut

Lagg till egna farger

Rificl |U_“K

Drai reglaget for att
gorafargen ljuseller
maork

4. Fargpaletten innehaller 48 fordefinierade farger. Om du inte néjer dig
med dem sa kan du blanda egna farger genom att dra med musen pa
fargpaletten och darmed blanda olika farger. Om fargen ska vara mork
eller ljus bestammer du med reglaget langs till hoger i fonstret. Nar du ar

nojd med fargen klickar du pa knappen Lagg till egna farger och bekraftar

darefter med OK.

5. Fargen visas nu i rutan for bakgrundsfarg.
6. Vill man istallet ha en bild som bakgrund satter man en bock i rutan for

Bakgrundsbild.
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7. Klicka pa knappen Bladdra. Dialogrutan nedan visas.

Marker bakorundsbld

Annan sikeag | clipa |
= Exdn il
' Blacdra. |

™ Frén sbkuigen

I""l.‘ i

[ ] e | i |
8. Markera fran fil om du har bilden sparad nagonstans pa din dator och
klicka pa Bladdra, leta upp den bild som du vill ha som bakgrund.
9. Nar man gjort sina installningar bekraftar man med OK. Nu laggs fargen
eller bilden in som en bakgrund pa sidan. Om bilden &r mindre an sidans
hela storlek, kommer den att upprepas tills den fyllt ut hela sidan.

. BARGRUNGSBILDEN DUEBLERAS TILLS DEN FYLLER HEL: GIEKANT

Texthantering

Text skrivs och behandlas i stort satt likadant som i vilket annat
ordbehandlingsprogram, dock finns det vissa olikheter. Det som skiljer mest
ar mellanslag och radbyten.

Ett vanligt mellanslag far du genom att trycka pa mellanslagstangenterna,
men tva stycken eller flera kraver att man trycker
[CTRL+SHIFT+MELLANSLAG].

Det finns tva typer av radbyten. Nar du trycker pa [ENTER] sa flyttar
markdren till raden under, men samtidigt skapas aven en tom rad mellan
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raden du stod i och den nya raden. For att slippa sa stora radmellanrum ska
du trycka [SHIFT+ENTER] istallet.

Formatera text

Alla teckensnitt som finns installerade i din dator gar att anvanda, men man
bor tanka sig for. Den person som besoker din sida maste ha samma
teckensnitt installerat pa sin dator, for att kunna se sidan med det
teckensnitt du skrivit den i. Darfor boér du anvanda ett av de vanligare
teckensnitten som t ex Arial och Times New Roman.

Det finns olika satt att stalla in teckenformateringar.
Gor sa har:
1. Valj Format® Teckensnitt...dialogrutan nedan 6ppnas.

Tackananit | spa-;womrmnn]

~Eflakimr '—Enuuq..-:
T~ Lidarshken

™ Gmnomes ukeh

I Skrvmmskin — AaBbYyGgll]

F_ﬁ'g -
ok | Aea | erkata ] Hislo |

2. | fliken Teckensnitt staller man in olika teckensnitt, stilar och storlekar
pa text. P& webbsidor kan man inte anvanda det vanliga storlekssystemet
pa text, utan det finns bara 7 teckenstorlekar som man kan anvanda.

3. | rutan Effekter kan man fa understruken, genomstruken och text i
skrivmaskinsstil, man kan aven stalla in vilken farg man vill ha pa
texten.

4. |1 fliken Specialformat finns det fler installningar som blinkande text mm.

5. Nar man ar klar bekréafta med OK.
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Ett snabbare satt att formatera text ar att anvanda knapparna for
textformatering pa verktygsfaltet.

TimesNewRumanl”ﬁﬂ' F X H‘@‘EEE

1 2 3 4 56 7 8 9 10
1. Andra teckensnitt 6. Understruken
2. Oka teckenstorlek 7. Andra farg
3. Minska teckenstorlek 8. Vansterjustera
4. Fetstil 9. Centrera
5. Kursiv 10. Hogerjustera

Styckeformatering
P& webbsidor kan man anvanda sig av olika formateringar pa stycke. P&

verktygsfaltet Formatera finns knappar for: PRl T o
Numrerade listor (1), Punktlistor(2), och Indrag(3-4). = i= == =&
1 2 3 4

For att skapa en lista gor sa har:

1. Klicka pa 6nskad listknapp pa verktygsfaltet eller valj Format® Punkter
och numrering. Om du valjer att ga via menyn sa 6ppnas dialogrutan
nedan.

Eganaskopar far st

Purktlicte | Mummersd lisa |

[ ] s | _ oo |

2. | fliken punktlista kan man valja olika typer av listor. | fliken Numrerad
lista finns ett antal olika numreringar.

3. Bekrafta installningarna med OK.

Symboler och linjer

Ibland vill man ha symboler eller lodrata linjer pa sin sida, som inte gar att
skriva in med tangentbordet. Gor da sa har:

1. Valj Infoga® Symbol..., dialogrutan pa nasta sida visas.
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2. Markera den symbol du vill infoga, symbolen visas da i rutan bredvid

knappen Infoga

3. Nar du ar klar klickar du pa knappen Infoga. Objektet laggs nu in pa
sidan. OBS! Symboler behandlas pa samma satt som text.

Om man vill kan man infoga en avgransare pa sin sida. Detta behovs nar
man vill avgransa olika textstycken eller kanske lagga lankar under linjen.

" %8 % a [ % 4
@ 4 B CDEVF G HI I K
a b e d e f g i 3k
™ g § o® ¥ ! g =} "
4 4 A A A & E¢C EEE E
i 04 5 31 1 8 =2 ¢ &8 & & &
Infaga ’7

f0 1 2
N oFPOQE
n o p q v
= §

- G
m
=
o

...
-
Ha
o

:

Stang

Gor sa har.
1.
2. Valj Infoga® Vagrat linje.
3. En linje infogas en bit under texten.
4. Om du vill andra utseende pa linjen, markera den och valj Redigera®
Egenskaper for vagrat linje. Dialogrutan under visas.
—Bredd
00 : i+ D-elgvfﬁnstretiprocent Ok |
" Bildpunkter S |
—Hajd
32 3: hildpunkter Ll
— Justering L
 Nanster & Cenfrera " Higer
Farg:

| I ctendard - |

5. | Bredd kan du bestdmma hur stor del, i procent eller i bildpunkter, av

I~ Heldragen linje (utan skugga)

fonstrets bredd linjen ska uppta.

® N>

skuggning.

© Anna Jensen 1999-09-09

(=]

0 o F

I HO6jd bestammer du hur tjock linjen ska vara.
I Justering valjer du vilken justering linjen ska ha pa sidan.
. Och till sist valjer du vilken farg linjen ska ha och om den ska ha

= o

o o= g

Hijslp

Stall markoren i slutet av den text dar du vill att linjen ska hamna under.
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Tabeller

Tabeller &r nog det viktigaste hjalpmedlet nar du ska skapa en snygg layout
pa dina sidor. For att du ska kunna utnyttja hela bredden pa sidan ar
tabeller den enda l6ésningen. Tabeller kan vara lite knepiga att arbeta med,
men nar du val lart dig sa blir det inga storre problem. En tabell bestar av
rader och kolumner, skarningspunkten kallas for cell.

Kolumn
'l J Cell
Rad | 5
m 0000000000000000000000000000000000:
Tabell
Cellernas storlek ar beroende av varandra, alla Infoga tabell..
celler i en rad ar lika héga och alla celler i en HieRE FErE Sl KR
.. . Infoga cell
kolumn ar lika breda. Infogs stiken
Sammanfoga celler
Nar man arbeta med tabeller finns det en hel del Dela celler..
man kan goéra for att f& dem som man vill. Bt el
tarkera rad
I menyraden finns det ett menyval som hanterar Markerakolumn
enbart tabeller och har finns alla tillval samlade. Markera tapell
Egenskamer faretiltett..
Cellegenskaper...
Tabellegenskaper...

Infoga en tabell

Nar man infogar en tabell hamnar den dar man stod med markdren nar man
valde att infoga. Det ar inte helt enkelt att andra placering pa en tabell i
efterhand sa tank pa var du star nar du infogar den.

Gor sa har:

1. Stall markdren dar du vill att din tabell ska infogas.

2. Valj Tabell® Infoga tabell...Dialogrutan nedan visas.

Irdngm tnball ﬂ

Starkek:
e
Enlumnar, lﬁ Zadipd
e =
lieng: |istendud) e |
Ramerster [0 =
R (N |
Cotmetng, [f 0 =
Bredd
I Anga Grackd li

& ATt

=
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3. Ange hur manga rader och kolumner du ska ha(det gar att lagga till fler
under tiden som du arbetar).

4. Valj vilken typ av placering tabellen ska ha. Vanster, Centrerad eller
Hogerstalld pa sidan.

5. Om du vill ha en ram runt din tabell ska du ange en siffra som ar storre
an 0 i rutan Ramstorlek: Om du vill att ramen ska vara osynlig ska det i
rutan sta just en 0.

6. | Cellutfylinad anger du avstandet mellan tabellens kanter och dess
innehall.

7. |1 Cellavstand anger du hur stort mellanrum det ska vara mellan de olika
cellerna.

8. | Bredd anger du hur stor del av sidan tabellen ska uppta, anges i
Procent eller Bildpunkter.

9. Nar du ar klar bekrafta med OK.

Du kan aven skapa en tabell via knappen Infoga tabell

I verktygsfaltet.

Gor sa har:

1. Klicka pa knappen Infoga Tabell ett rutsystem visas

2. Dra over rutorna med musknappen nedtryckt tills
du markerat upp sa manga kolumner och rader
som du vill infoga.

3. Slapp upp knappen.

II
]
N
[ |

2 aw d-tabell

Infoga rader/kolumner
Nar man val bdrjar arbeta med sin infogade tabell marker man kanske att

man skulle behova fler rader eller kolumner. Detta gar da att lagga till i
efterhand.

Gor sa har:
1. Placera markdren dar du vill ha den nya raden/kolumnen.
2. Valj Tabell® Infoga rader eller kolumner... Dialogrutan nedan visas.

Infoga rader eller kalumner B

 Kolumner

Antal rader: 1 = Ayt

1

 Qwvanfdr markering Hialp

& MNedanfar markering

Véalj om du vill infoga rader eller kolumner.
Ange hur manga du vill infoga.

Ange aven var de ska infogas.

Bekrafta med OK.

oo hw
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Markera hela eller delar av tabell
Ibland kanske man vill andra pa vissa delar av tabellen eller kanske hela
tabellen. Da maste man forst markera upp de delar man vill &ndra pa.

Markera hela tabellen Valj Tabell® Markera tabell, hela tabellen
markeras.
Markera rad Stall dig i den rad du vill markera, valj

Tabell® Markera rad eller peka med
markdren till vanster om raden, nar
muspekaren blir en svart pil klickar du
och raden markeras.

Markera flera rader Peka med markoéren till vAnster om raden,
nar markoéren blir en svart pil klickar du
och drar langs med de rader du vill
markera.

Markera kolumn Stall dig i den kolumn du vill markera, valj
Tabell® Markera kolumn eller peka med
markdren ovanfor den kolumn du vill
markera, nar markoren blir en svart pil
klickar du och kolumnen markeras.

Markera flera kolumner Peka med markoéren ovanfor kolumnen,
nar markoren blir en svart pil klickar du
och drar langs med de kolumner du vill

markera.

Markera cell Stall dig i den cell du vill markera, valj
Tabell® Markera cell.

Markera flera celler Stall dig i en av cellerna som du vill

markera, klicka och dra over de celler du
vill markera.

Sammanfoga celler

Om man vill att en cell ska vara stérre an de 6vriga kan man gora detta

genom att sammanfoga tva eller flera celler.

GOr sa har:

1. Markera de celler du vill sammanfoga.

2. Valj Tabell® Sammanfoga celler.

3. De celler du markerade har nu blivit till en enda stor cell.

Dela celler

Om man nu kan sammanfoga celler, sa gar det naturligtvis aven att dela
celler i fler nya.

Gor sa har

1. Markera den cell du vill dela

2. Valj Tabell® Dela celler... Dialogrutan nedan visas.

Dela celler m

" Delaupp i rader

Antal kolumnet: 2
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3. Valj om du vill dela upp cellen i kolumner eller i rader samt aven hur
manga du vill ha.
4. Bekrafta med OK.

Ta bort hela eller delar av tabell

Om du vill radera hela eller delar av tabellen s& maste du forst markera det
du vill ta bort. Valj sedan Redigera® Ta bort eller tryck pa DELETE-
tangenten.

Tabellegenskaper

Liksom alla andra objekt har tabellen olika egenskaper, dessa finns samlade
under i dialogrutan Tabellegenskaper. For att andra pa egenskaperna valjer
du Tabell® Tabellegenskaper... Dialogrutan nedan visas.

:::n:ng o - | ;nr;::‘:duu E E
Finmetoedek: m o | Bigpunkar ot I
Conlluthedinmeck ﬁ G Wirketal| I
celgatd: £ S B |
Angasys hekgrund Hiap I
™ areEnd Bekguncsbild
Bebgundsers [ oo 7]
Arpeess larger
Fiam [ T
TR T ETr—
ek mim [ Enr -

Layout
Justering Har bestammer du var pa sidan tabellen ska

ligga. Valen ar Vanster, Centrera eller Hoger.
Standard ar samma sak som Véanster.

Ramstorlek Har staller du in hur tjock ramen ska vara.
Anger du siffran 0 sa blir tabellens ram osynlig,
skulle du inte se tabellen nar du jobbar valj
Visa® Formateringstecken.

Cellutfyllnad Har staller du in avstandet mellan cellens
ytterkant och dess innehall.

Cellavstand Har anger du avstandet mellan de olika cellerna
I tabellen
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Minsta bredd
Ange bredd

Anpassa bakgrund
Anvand bakgrundsbild

Bakgrundsfarg

Anpassa farger
Ram
Ljus-/Moérk ram

Cellegenskaper

Om du satter en bock i rutan kan du valja hur
stor tabellen ska vara, detta gor du for att
bestamma exakta mattet for din tabell. Du kan
vélja att ange storleken i bildpunkter eller i
procent. Det basta alternativet ar att valja
storlek i bildpunkter, eftersom detta ar enheten
for upplosning pa bildskarm. Nu ar det inte sa
att alla har samma upplosning pa sin skarm.
Darfor far man forsoka hitta en storlek som
passar de flesta skdrman. Ett bra alternativ ar
mellan 650-750 bildpunkter.

Om du markerar detta val kan du valja en
bakgrundsbild till din tabell pa samma satt som
du anger bakgrund for hela sidan. Klicka pa
Bladdra och leta upp bilden. | knappen
Egenskaper kommer du at egenskaperna for
bilden som du valt.

Om du istéllet vill ha en farg som bakgrund i
din tabell, valjer du farg i listrutan bredvid
alternativet.

Har staller du in en farg pa ramen.

Har kan du fa en skuggning pa din tabell sa att
den ser tredimensionell ut. Detta gor du genom
att valja en mork och en ljus farg.

Precis som tabellen har sina egenskaper har aven cellerna sina egenskaper.
Stall dig i den cell, eller markera flera celler, som du vill du vill andra
egenskap pa, valj Tabell® Cellegenskaper... Dialogrutan nedan visas.

Levymut: kdingiabnadd

“Wigrad jussring: m [~ Ange bredd
= e

Ldréq justsrireg: \lti=n vl

T Geligidhnurd ™ et mdtte

Arpesa bekgung
™ Arard bekognindsiikd

ak.

A

warksial

Hialp

dilld

kg I. Siancand - |

Arpessalenga Celloms hids

Bam: [ B - Artel radai | call.

Lz ram: | Stancand - Arial Hedumnee call ﬂ

Mokrom | [l Siandad -
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Layout

Vagréat justering Har anger du var i cellen texten ska hamna,
Vanster, Centrerat eller Hoger.
Lodrat justering Har anger du var texten ska hamna i

forhallande till 6ver och underkant i cellen.
Valen ar Overkant, Mitten och Underkant.

Cell i sidhuvud Om du markerar detta val innebar det att
programmet behandlar celleinnehallet som
rubriker. Texten centreras och blir fetstil.

Inget radbyte Om du inte vill att langa ord ska radbrytas om
de inte far plats i cellen sa markerar du detta
val. Texten férstorar nu cellen istéallet.

Minsta bredd

Ange bredd Du kan aven bestdmma fasta storlekar for
cellerna, tank bara pa att anvanda samma matt
som du gjorde for tabellen. Summan av
cellernas bredd ska vara lika stor som cellens
totala bredd.

Anpassa bakgrund/farger Denna installning stalls in pa samma séatt som i
dialogrutan Tabellegenskaper, men nu paverkas
bara markerade celler. En cells installning gar
fore en tabells.

Cellomrade
Antal rader i cell Anger hur manga rader cellen ska Gverlappa.
Antal kolumner i cell Anger hur manga kolumner cellen ska

Overlappa.
Dessa tva stalls lattast in med valet Sammanfoga celler i Tabellmenyn.

Bilder

Med illustrationer kan man goéra sin webbsida mer intressant. Du kan
anvanda tva typer av bildformat pa webbsidor. Dessa ar GIF och JPEG.
GIF-bilder ar oftast animerade eller transparenta bilder dar upplésningen
inte ar den basta. JPEG-bilder &r oftast fotografier och andra bilder med
hogre upplésning. Bada formaten komprimerar bilderna kraftigt for att de
ska kunna lasas in snabbare pa det relativt langsamma natet. Ungefar hur
lang tid det tar for din sida, att laddas pa natet, kan du se nere i hogra
hornet i FrontPage Express.

Du kan hamta gratis bilder fran olika sajter pa natet t.ex. pa Lycos sajt
http://www.lycos.com/picturethis/. Denna sajt har ett arkiv med ca 40 000
gratisbilder.

GOr sa har for att spara en bild fran en webbsida.

1. Hogerklicka pa den bild du vill spara.

2. Klicka pa menyvalet Spara bild som.

3. Ange var du vill spara din bild.
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Infoga bild

Om du har en bild i nagot annat format, &n GIF och JPEG, kan FrontPage
Express konvertera bilden till nagot av dessa tva format, at dig. Programmet
konverterar formaten BMP, EPS, PCX, TGA och WMF.

Gor sa har for att infoga en bild:

1. Vvalj Infoga® Bild...

2. Leta upp din bild och klicka pa Oppna

3. Bilden infogas nu pa din sida.

Spara en bild av annat format

Nar du ska spara en sida innehallande en bild, som inte ar av GIF eller
JPEG, kdnner programmet av detta. Det ar inte sdkert att konverteringen
blir perfekt, eftersom programmet ofta vill spara bilderna i GIF-format. Detta
ger en samre kvalitet an JPEG, darfor maste du hjalpa programmet pa
traven. Gor sa har:

1. Markera bilden som skall konverteras.

2. Valj Redigera® Bildegenskaper. Dialogrutan nedan visas.

Hild e b npear

Adingnd |'\p'|dmm,:.p] Lhaacnckar |

BickEa
T AT F 1 T Bladdm.,
IE.
rEE s e & JPEG L |

= I
Ada medk aaning
Lia uppr
o | Bltsckl 2.
Tt |
Stercdadyperdank
=L Bkl
i |
[B |
K I 2t | Higlp |

3. Markera JPEG i rutan Typ.

4. | rutan bredvid Kvalitet anger du hur bra kvalitet du vill ha pa bilden, ju
storre varde desto langre tid tar det for bilden att laddas pa din webbsida.

. Bekrafta andringen med OK.

. Nu kan du spara din sida som vanligt, valj Arkiv® Spara som, om det ar
forsta gangen du spara din sida, annars enbart Spara.

7. Nu konverteras bilden och sparas som JPEG. Dialogrutan nedan visas.

Spara bild i fil [ x|

Will du spara den har bilden i en fil?

o O

Spara sorm:

Bladdra... |
Ja | Sparaalla M Auhipyt | Hjglp |

8. Bekrafta atgarden genom att klicka pa Ja, har du fler importerade bilder
pa din sida klicka pa Spara alla.
9. Nu ar sidan sparad och bilderna likasa.
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Lankar

Anda sedan World Wide Web uppstod har allting kretsat kring lankar, eller
hyperlankar som de egentligen kallas for. En hyperlank ar en bild eller text
som tar dig till en annan sida. Nar man for muspekaren 6éver en hyperlank
forvandlas den till en hand.

Skapa en lank

Det lattaste sattet att skapa lankar ar att forst ha skapat alla sidor som ska

finnas pa din sajt.

Gor sa har for att skapa en lank:

1. Se till att de sidor som lankarna ska ga till ar 6ppna.

2. Markera texten/bilden som ska vara lankad.

3. Valj Infoga® Hyperlank eller klicka pa knappen # Skapa eller redigera
hyperlank uppe i verktygsfaltet. Dialogrutan nedan visas.

R |_':|:.‘i.:_ir,' ren bypiarlank

Cppnasidor i'u'-"nnd ihde eb | Ty sida |

Cippne sioo:
itk

Bokmirks  |{ingel) =l

h&lram; !

Hyperlank g it link.s.htrn

gk | mmmt | Tabon | B | HEw |

4. | dialogrutan finns tre stycken flikar:

Oppna sidor I den har fliken kan du markera den sida som
du vill ska 6ppnas nar nagon klickar pa
lanken.(du maste ha sidan 6ppen i FrontPage
Express annars syns den inte i listan 6ver
Oppna sidor.

World Wide Web I den hér fliken kan du skapa en lank till en
sida pa Internet genom att i listan Typ av
hyperlank valja http:// och darefter skriva
sidans adress i faltet Adress(URL).

Ny sida Om man annu inte skapat den sida som lanken
ska ga till kan man i denna fliken skapa den
nya sidan. | sidrubrik skriver man vad man vill
att sidan ska ha for rubrik, samtidigt ges ett
forslag pa fornamn i faltet sidadress.
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5. Nar du skapat din lank bekraftar du med OK

6. Prova om lanken fungerar genom att halla [CTRL] tangenten nedtryckt
samtidigt som du klickar pa lanken. Du kan aven hogerklicka och valja

Folj Hyperlank

E-post lank

E-post ar bland det viktigaste pa Internet. Besdkarna ska kunna berémma,
klaga, komma med tips eller bara saga hej. Med E-posten far natet ett

manskligare ansikte och det ar latt att fa kontakt med likasinnade. En lank

for att skicka E-post skapas pa samma satt som andra lankar. Gor sa har:

1. Markera texten som ska bli en lank.

2. Valj Infoga® Hyperlank eller klicka pa knappen % Skapa eller redigera

hyperlank uppe i verktygsfaltet. Dialogrutan nedan visas.

Sknapa en hyperlank

Oppre sidor Wiord Wide Wab |N:-,-'~3i|:|a|

Tup ovtiperionk: |r.1c.ih:r TI

Addneas (URL): |IT‘='!I||L'- annaregina svensson@malmo.sa

rBilrarm

ok | | Tabon I Fler... | Hidlp |
Klicka pa fliken World Wide Web.
I Typ av hyperlank véljer du mailto:
| Adress skriver du den mailadress som lanken ska hanvisa till.
Bekrafta med OK.

oo hw

Bilder som lank

Det ar inte bara text som man kan anvand som lank, det gar alldeles
utmarkt att anvanda en bild som lank. Den enda skillnaden ar att du
markerar en bild istéllet for text nar du skapar lanken.
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Stall in lankfarg

Nar man skapat en lank av en text kommer FrontPage Express att andra

farg pa lanken. Standradformatet for en lank ar bla och understruken. Om

du vill andra pa fargen sa att den passar till just din sida ska du gora sa
har:

1. Vvalj Format® Bakgrund...

2. | mitten till hoger i dialogrutan finns farginstallningar for lankar.
Hyperlank ar lankarnas ursprungliga farg, sa som de syns pa din sida
innan man klickat pa dem. Det ar har du ska andra farg pa dina lankar.

3. BesoOkt hyperlank ar den farg en lank far nar nagon klickat pa den.
Standard installningen ar lila.

4. Nar nagon haller musknappen nedtryckt pa en lank andrar den farg. |
Aktiv hyperlank andrar du fargen pa just detta.

Redigera lankar

Om du vill férandra en lank i efterhand ar det bara att markera lanken och
valja Redigera® Egenskaper for hyperlank. Dialogrutan som du skapade
lanken i 6ppnas och sen ar det bara for dig att gora de andringar du énskar.

Oppna lank i ett nytt fonster

Om du har en lank till ndgon annans webbsida, men inte vill att dina
bestkare skall tappa bort din sida. Du kan da valja att 6ppna den andra
sidan i ett nytt fonster. Det enda du behoéver gora ar att skriva _blank i rutan
Malram i dialogrutan for hyperlankar.

Ta bort lank

Nar du skapat en massa lankar kan det vara bra att veta hur man tar bort
dem, men bibehaller den text eller bild som varit lankad. Det &r inte sa svart,
markera texten eller bilden och valj Redigera® Bryt lank.

Lank till bokmarke

Ibland har man kanske mycket text pa en och samma sida for att s& smidigt
som mojligt kunna bladdra i texten skapar man ett sa kallat bokmarke. Ett
bokmarke ar en plats eller en markering med text som du namnger for att
sedan kunna skapa en lank till den.

For att skapa ett bokmarke gor sa har:

1. Markera texten som ska vara bokmérke

2. Valj Redigera® Bokmarke...Dialogrutan nedan visas.

Mamn p& bokmarke:
|

Andra bokmarken pa den har sidan:
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3. Ge bokmarket ett namn i rutan under Namn pa bokmarke: och bekrafta
med OK. Om du har fler bokmarke pa sidan sa syns dessa i listan
under Andra bokmarken pa den har sidan:

4. Nar du skapat dina bokmarken ska du skapa lankarna som ska ga till

respektive bokmarke.

Markera den text eller bild som ska vara lankad.

Valj Infoga® Hyperlank...Dialogrutan nedan visas.

o o

Redigera hyperlank

Onpna sicior |odd icls Wk | My sicin ]

Dppro zidar:
armnlés Marmal sida

Bokmarke: ||;Enga13} j
[iinge
t ; M
Brar: till kopp
Hypad&nk gar bl #nee

| ak, I Saand | Tn bord | Elar | Hiale |

7. Klicka pa fliken Oppna sidor

8. Klicka pa listpilen bredvid Bokmarke: och markera det bokmarke som
lanken ska ga till.

9. Langst ned i dialogrutan, bredvid texten Hyperlank gar till:, star Html-
koden for lank till bokmarke. | det har fallet &r koden #nere.

10. Prova lanken genom att halla ned CTRL och klicka pa lanken.

Formular

Internet ar forst och framst ett kommunikationsmedel och darfér ska man
utnyttja detta sa langt det gar. Ett webbformular fungerar i grunden ungefar
som ett vanligt pappersformular, man skriver information i textfalt, kryssar i
rutor osv, men i stéallet for att lagga det i ett kuvert och skicka det med
posten, klickar man istallet pa en knapp och vips skickas informationen i
formularet till angiven mottagaradress. Formular kan anvandas till valdigt
mycket: fa synpunkter fran bestkarna pa sidan, registrera nya medlemmar,
samla data om olika anvandargrupper, bestalla nyhetsbrev eller olika typer
av produkter.
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Formularverktyg
Verktygsfaltet Formular

HEV D

1 2 3 4 5 6

1. Textruta med en rad Du kan aven hitta verktygen under menyn
2. Rullningsbar textrutan Infoga® Formularfalt
3. Kryssru'Fa Textruta med en rad
4. Alternatlvknapp = Bullningshar textruta
- E2ITsa...
5. Nedrullningsbar meny T MLk Kryssruta
6. Kommando knapp Skript AisialEnaR g
T MNedrullningsbar meny
Hyperank. . Cirl+| Kommandoknapp
Bild

Skapa enkelt e-post formular

Ett vanligt e-post meddelande kan skickas via ett formular. Formuléaret kan

da bestar av tre delar, textruta och tva knappar, en knapp for att skicka

meddelandet och en for att radera inskriven text i textrutan. Gor sa har:

1. Skapa ett nytt tomt dokument.

2. Skriv en rubrik overst pa sidan, t.ex. Kommentera min sajt!

3. Infoga en Rullningsbar textruta antingen fran verktygsfaltet eller fran
menyn.

4. Markera textrutan och férstora den genom att dra i de svarta
handtagen. Den streckade linjen markerar vad som ar formularet.

5. Placera markdren bredvid textrutan och tryck ENTER en gang.

6. Infoga tva stycken kommandoknappar under textrutan.

7 Nu har du infogat de olika falten.

Egenskaper for Rullningsbar textruta

1. Nu ska du andra egenskaper for textrutan.
2. Markera textrutan och vélj Redigera® Egenskaper for formularfalt.

Egonskapor forullingsbarioxia |
Marmmn: Ie_mail
Startvarde:  |Jagtycker att :.i
| /|
Teckenhradd: !22
Aantal rader; i1 1]
oK. | At | Bekrafta... | Hjélp |
Dialogrutan nedan visas.
I Namn: ger du textrutan ett namn t.ex. e_mail, undvik a-6,
mellanslag, bindestreck osv.
| Startvarde: skriver du eventuell text som ska sta i textrutan fran

boérjan.
| Teckenbredd: Anger du hur manga tecken man far skriva i sidled.
I Antal rader. Bestammer du hur manga rader man max far skriva.
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3. Nar du ar gjort standardinstallningarna finns det fler att tillgd om sa
onskas. Tryck pa knappen Bekrafta...Dialogrutan nedan 6ppnas.

Bakeifta inalallningar o leshisla

HMarr |
Diatetyp: {Inga mstidicner =]

Tendformal |TE".ﬂ
|l L Helkal

- hi o !T"-'l

|- ikl fomrest
Grupmem;: £ Lo Fajert & et
| Dagdmal & oy = =it

Dievakangd

| I Misdancdyg hiinste langd: bl ey i

|
|
| Dretavtrrda

||"Enﬂeim651eun-n E TR, =] e

©oochmieRvers  [Heas eooiarinnen v e

(Wl I Aubngt I Hieip |
4. Har kan du stalla in vad man far och inte far skriv i textrutan. For att
komma at de olika installningarna sa maste man valja antingen Text,
Heltal eller Tal i rutan Datatyp: Nar du ar fardig tryck pa OK.
5. Bekrafta aven nasta dialogruta med OK. Nu ar textrutan fardig.

Egenskaper for kommandoknapp

1. Markera en av knapparna for att andra egenskaperna.
2. Valj Redigera® Egenskaper for formularfalt. Dialogruta nedan visas.

Mamn: ISkickaknapp
Varde/etiket: [Skicka
Knapptyp:  Normal & Skicka = Aterstall
(814 | Aubmygt | Eler... | Farrular... | Hjalp |
I Namn: ger du knappen ett namn, det ar inte samma sak som

det som star pa knappen.
| Varde/etikett: anger du den text som ska sta pa knappen.
I Knapptyp véljer du:

Normal om du vill kunna anvanda knappen som lank till
nagon sida eller nagot objekt.

Skicka om du vill kunna skicka formuléaret genom att klicka
pa knappen.

Aterstall om du vill radera inskrivna uppgifter i formuléret.

3. Nar du gjort dina installningar bekrafta med OK. Goér sedan likadant
med nasta knapp, fast med andra installningar forstas.
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Egenskaper for Formular

Nu har vi stallt in de olika egenskaperna for falten, da aterstar att stalla in
formularet sa att det skickar ett meddelande till mottagaren. Det finns flera
satt att gora detta pa eftersom sattet varierar hos de olika
internetleverantdrerna. Jag har darfor valt att beskriva hur man skickar e-
post utan att anvanda sig av nagot serverprogram. Meddelandet, som du
mottager, blir inte lika vackert som om vi skulle anvant ett program for
detta, men huvudsaken ar ju att det tjanar sitt syfe.
1. Hogerklicka inom formularet och valj Egenskaper for formular...
Dialogrutan nedan visas.

Eqgenskaper for formular m

—Eormularhanterare

|Anpassa ISAPE NSAPH eller CGl-skript, =] Instaliningar... |

Formularnamn: I|

t&lram: I

—Dolda falt:
Mamn Yarde

Lagatill... |

oK | Avhngt | Hislp |

2. Kontrollera att det i Formularhanterare star Anpassa ISAPI-, NSAPI-
eller CGI-skript.

3. Klicka darefter pa knappen Instéallningar... for att stalla in hur
formularet ska behandlas. Dialogrutan nedan visas.

Installningar for anpassad hantering av formular

Atgérd: !maiItu:n:annaregina.svensson@malmo.se?Subjec’t=Meddel

Metad: !POST ;j

Kodningstyp: | TEXT/PLAIM

| Atgard: anger du den atgard som ska utforas, i det har
fallet ska det sta:
mailto:annaregina.svensson@malmo.se?Subject=
Meddelande Detta betyder att formularet kommer
att skickas(mailto:) till mottagarens e-mail
(annaregina.svensson@malmo.se), dar
meddelande star i Amne(?Subject=Meddelande)

| Metod: har valjer du POST

| Kodningstyp: Skriver du TEXT/PLAIN

4. Nar du ar klar bekrafta med OK.
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5. Nu ar du tillbaka i den forsta dialogrutan. Det enda du har kvar att
gora ar att namnge formularet i faltet Formularnamn:
6. Bekrafta andringarna med OK: Ditt formular ar nu fardigt.

Kommentera min sajt!

Jag tycker att:

| »

IY
] | »

Skicka | Aterstall |

Andra formularfaltsegenskaper
Det finns &ven andra formularfalt att anvanda, har ar egenskaperna for
dessa.

Alternativknappar

Alternativknappar fungerar pa sa satt att endast en av dem kan vara
markerad at gangen.

1. Markera en av knapparna och vélj Redigera® Egenskaper for
formularfalt... Dialogrutan nedan visas.

Egenskaper for alternativknapp m

Gruppnamn: I\-"'aritMtfl

“arde: I.Ja

Starttillstand: " Markerad

0] I Aubing Eeliratts: Fler... | Hjalp |

| Gruppnamn: har anger du ett namn for gruppen av knappar.
| Varde: anger du vilket varde knappen ska ha.
| Starttillstand: valjer du om knappen ska vara markerad eller

ej nar man oppnar formuléret.
2. Bekréafta a&ndringen med OK. Gor sedan den andra knappen och ange
samma Gruppnamn for denna.
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Textruta med en rad
En textruta med en rad anvands nar man t.ex. ska skriva in sitt for- eller
efternamn, adress, postnummer eller ort

1. Markera textrutan och vélj Redigera® Egenskaper for
formularfalt...Dialogrutan nedan visas.

Magmn: Inamn|
Startwarde: I
Teckenbredd: !20
Faltfar I5senord: CJa & Ngj
Ok I Ansbngt | Bekrafta. . Eler... Hialp
I Namn: ger du textrutan ett namn
| Startvarde har skriver du om du vill att det ska sta nagot i
faltet n&r man oppnar formuléaret.
| Teckenbredd: har anger du hur manga tecken man far skriva
in.
| Falt for I6senord: har kan du ange om faltet ska vara till for
I6senord eller ej.
2. | knappen Bekréafta... hittar du samma installningar som for

Rullningsbar textruta.
3. Nar du ar klar bekrafta med OK.

Kryssruta

| kryssrutor kan man till skillnad fran alternativknappar markera mer an ett

val i taget.

1. Markera textrutan och vélj Redigera® Egenskaper for
formularfalt...Dialogrutan nedan visas.

Egenskaper for kryssruta B

Iarmn: ITurist

Varde: |Ja
Starttillsténd: " Markerad & Avmarkerad
Ok Asbangt FEler... Hialp
I Namn: ger du faltet ett namn.
| Varde: Skriver du det svar som skall anges om man
valjer denna ruta.
| Starttillstand véaljer du om knappen ska vara formarkerad
eller ej.

2. Bekrafta andringarna med OK.
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Nedrullningsbar meny

Detta falt finns i tva varianter, dels som rullgardinsmeny, som faller ned likt

en rullgardin, och dels som en vanlig lista. Rullgardingsmenyn passar bast

nar bestkaren ska vélja ett av ett fatal alternativ.

1. Markera faltet och valj Redigera® Egenskaper for
formularfalt...Dialogrutan nedan visas

Egenskaper for nedrullningsbar meny m

Mamn: !Stadsdel

Alternativ tarkerad YWarde
Kirsebearg MNej Kirsebearg :_I
hAGH enwd MNej hdllewvd Andra.,
liaTog Nej lilaTorg [ ae |
H Mej H
_ Zobon|
Gustawv Adolfs t MNej Gustav Adolfs t |
qS ' oI5 10rg EJ. Trl,il;n\-’em olrs 1org Flyrtagpp
Lite var stans
Haijd: |1 Tilldtflerawal: © Ja & Mlgj
oK | Ayt | Bekrafta... | Fler... | Higlp |
I Namn: ger du faltet ett namn.
| Alternativ ser du vilka alternativ som du lagt in. Denna ar
tom om det inte finns nagra alternativ inlagda.
I Hojd: anger du hur manga alternativ som ska synas i
listan innan man klickar pa listpilen.
| Tillat flera val: valjer du om man ska kunna markera mer an
ett alternativ.
Knappen Lé&gg till... har klickar du for att lagga till dina alternativ,

ett at gangen. Dialogrutan nedan 6ppnas.

Lagg tll altematn
Atameiee T
I (ST
™ Angeviinds:
| Hidilp I
StartillstEnd
T~ pdarkerad
T Avmnadcerad

I Alternativ skriver du in det alternativ som ska synas i
listan.

| Ange varde: Om du bockar for detta val sa kan du skriva in
ett annat namn, for det alternativ du skrivit
ovan, annars far det samma namn som i
alternativet.

| Starttillstand: anger du om alternativet ska vara formarkerat
eller ej.

Bekrafta andringarna med OK, du atervander till forsta

dialogrutan dar alternativet nu lagts in. Tryck pa Lagg till for

att lagga till fler alternativ.
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2.

Flytta upp/ned

Ta bort
Andra...

med hjalp av knapparna kan du flytta de olika
alternativen uppat eller nedat.

har tar du bort markerat alternativ.

har andrar du pa markerat alternativ, samma
dialogruta som Lagg till...

Nar du ar klar bekrafta med OK.

Specialfunktioner
Eftersom FrontPage Express ar en bantad version av FrontPage sa finns det
naturligtvis inte s manga specialfunktioner som i orginalprogrammet. Trots
det ska jag ga igenom nagra av de som finns att tillga.

Rullande remsa
Med hjalp av en funktion som heter rullande remsa kan du infoga en text
som rullar éver din hemsida. Tyvarr fungerar den har funktionen bara i
Internet Explorer. Gor sa har:

1. Stall markéren dar du vill infoga texten.
2. Vvalj Infoga® Remsa...Dialogrutan under visas.

Egenskaper lor remsa

Teut |F.ﬂnlmn - Forzn il Evropa
—Fikining——  —Rorelsehastighet——  —Yisningssst -Jush.erarnsdterl—
i Lifinstar Fardrsning: |50 3: = Fullning " Crverkent
’ — " Bilhasning i~ Mitten
r Hoger Summa J'E‘ |  Yading & Lindetkary
—Sinrlak —lpprapa
W Ange bradd Ir " ikildpunkier [ Faontinuarligt
= \procent l? fife
= (il dpunkiar T
B dnne kijd lﬂ ?uigmndefu:g.
L b I- Stardard -
oK | o | Higip |

Text: har skriver du texten som ska rulla éver sidan

Riktning har valjer du om texten ska komma fran hoger
eller vanster.

Roérelsehastighet anger du olika hastigheter for textens rullning
Over skarmen.

Visningssatt valjer du vilken typ av visning texten ska ha.
Rullning - texten rullar éver skdrmen det antal
ganger du valt att den ska gora.

Bildvisning - texten rullar dver sidan och
stannar pa andra sidan.
Véxling - texten "studsar” mellan sidorna.

Storlek har anger du storlek pa remsan.

Upprepa ange hur manga ganger texten ska rulla éver
skarmen

Bakgrundsfarg ange vilken farg bakgrunden i remsan ska ha.

3. Prova de olika alternativen tills du hittar ndgot som passar.
4. Bekrafta med OK néar du ar fardig.
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Bakgrundsljud

Ibland vill man kanske piffa upp sin sida genom att infoga ett
bakgrundsljud. Det finns tva olika format pa ljudfiler WAV och MID. WAV-
filer ar valdigt stora och ar darfor kanske inte sa bra att ha pa sin sida. MID-
filer ar mindre och de flesta latar finns att hitta i MID-format pa natet.

1. Placera ljudfilen i samma katalog som webbsidan finns i.

2. Valj Arkiw® Sidegenskaper... Dialogrutan nedan visas.

[Aiimant]| Bakgrund | Maginaler | Anpossa]

Flata: |

Bukrike [nde=zidn

=T |

Smretsrdmimm |
Emkgnndelpd

Pt [ Biscidm
Lpprepes |1 E: I Qendig

HTLHodning

Fi dsning & sidan |UERpuariou mpai sk ll

Fiw afspans dkdar T =|

oK atnt | Hep |
3. | Bakgrundsljud klickar du pa knappen Bladdra... en ny dialogruta
kommer upp, klicka aven dar pa Bladdra...Leta upp den ljudfil du vill
infoga.
4. | Upprepa véljer du hur manga ganger laten ska spelas.
5. Nar allt ar klart bekraftar du med OK.

Stilmallar

Stilmallar ar den senaste nyheten till HTML-standarden. Det ar en
avancerad metod for formatering av text. Det finns inget inbyggt stod for
detta i FrontPage Express, men det hindrar oss inte fran att anvanda det.
Meningen med programmet ar att man ska slippa skriva HTML-kod, men
ibland kan man behdva gora det. Vi ska nu skriva in en HTML-kod for en
stilmall.

1. Stall dig 6verst pa sidan

2. Valj Infoga® HTML-kod...

3. Skriv av koden pa bilden

Infcya HThAL-kodd (koden korrolleas i)

cgtvle tppes ‘textooeat _I
s

a {tegt-decoration. none}

o:hover {colar: whit=;}

S

srztyles

| K | Euhnt Hiklp |
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4. Forsta raden séger till att det ar texten den har mallen galler for.
P& rad tva inleds mallen. Koden péa rad tre betyder att lankarna pa sidan
inte ska vara understrukna. Koden pa rad fyra gor sa att lankarna blir
vita nar du for med musen over dem.

5. HTML-kod visas som en liten ikon med ett fragetecken pa.

6. Valj Visa® HTML... for att titta pa sidans kod. Stang sedan fonstret.

7. Spara sidan och forhandsvisa den i browsern.

Automatisk forflyttning

Pa Internet hander det ibland att man mots av en valkomstsida som efter
nagra sekunder byts ut mot en annan sida. Detta blir faktiskt mer och mer
vanligt pa Internet. For att skapa en sadan historia, maste man skapa tva
indexsidor. Den forsta sidan, besokaren mots av, kallar du for Index.htm,
den andra sidan, som automatiskt oppnas efter ett par sekunder, kallar du
for t.ex. Index2.htm. For att detta ska fungera maste vi infoga en kodstrang i
Indexsidan. Gor sa har:

Metavariabel for system (HTTP-EQUIV) | x|

Marmn: Irefresh

Varde: ]2;UR|_=index2.htm

oK | Avbnyt | Hidlp |

1. Valj Arkiv® Sidegenskaper...och klicka pa fliken Anpassa.

2. Klicka pa L&gg till...i rutan Systemvariabler, dialogrutan nedan visas.
3. Nu skavi lagga in koden fér automatisk forflyttning.

SKkriv

I Namn: refresh

| Varde: 2; URL=index2.htm

Forklaring: tvaan betyder att sidan visas 2 sekunder innan den

andra Ooppnas.
Index2.htm &r den sida som automatiskt 6ppnas efter
(i det har exemplet) 2 sekunder.

4. Bekrafta koden med OK. Koden infogas nu i rutan.

5. Bekrafta &ndringarna i denna dialogruta med OK.

S6kord och beskrivning

P& Internet vimlar det av olika hemsidor, darfor ar det viktigt att just din
sida hittas av de som surfar pa natet. Till din hjalp finns det antal olika
sokmotorer dar du kan registrera din hemsida, men det racker inte. For att
man ska kunna hitta din sida pa sokmotorerna maste du ha angivit sokord
och beskrivning for din sida. Detta gor man genom att infoga en kodstrang i
html-koden i din Indexsida.

© Anna Jensen 1999-09-09 30



Gor sa har:
1. Oppna din indexsida.
2. Valj Arkiw Sidegenskaper... och klicka pa fliken Anpassa.

i | Bakgrind | Mergnaer Aepesaa |
- Systanreeriabler (HTTR-ECUIRA

M ‘Warde
= Laggil

Anvincdarainbis
Hemn arde
GEMERATOR ki "

3. Klicka pa Lagg till... i rutan Anvandarvariabler. Dialogrutan nedan
visas.

Namn: lDescription

Warde: lDetta &r beskrivninen av min sida|

oK | Ayt | Hialp |

4. Forst ska vi lagga in en kod déar du kort beskriver din sida.

Skriv

I Namn: Description

| Varde: En beskrivning av vad din sida handlar om
5. Bekrafta koden med OK. Koden har nu infogats i rutan.
6. Klicka pa Léagg till...ingen, dialogrutan nedan visas.

Marmn: iKeywords

Warde: lhemsid& bl frantpags]

oK | Avhnyt | Hialp |

7. Nu ska vi lagga in en kod dar du kan ange olika stkord for din sida.

Skriv
I Namn: Keywords
| Varde: olika s6kord avskilda med ett kommatecken

(se bild ovan).
8. Bekrafta koden med OK. Aven denna kod infogas i rutan.
9. Bekrafta andringarna genom att aven i denna dialogruta klicka pa OK.
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