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Petra Astner (640927-7560) har arbetat pa PAhlmans Handelsinstitut fr o m
den 5 april 1994 t o m den 1 mars 1996.

Petra har arbetat som sekreterare/assistent it undertecknad, som ar ansvarig
for Pahlmans heltidsutbildningar och sektionschef p4 Medborgarskolans
Dataskola. Hennes arbetsuppgifter har varit mangskiftande. Hon har dels
skott administration med hjilp av dator (Macintosh) diir hon anvint bade
Word, Excel och PageMaker samt vart kursadministrativa system Arev pi
PC, dels har hon ocksa skott Dataskolans administration, vilket innebir att ta
emot kursanmélningar, skicka kallelser, ta fram kursmaterial till datakurserna
och skriva ut intyg nér kursen ir slutford.

Petra har ocksd hjdlpt PAhlmans elever och lirare, med administrativa sysslor
och har gjort det pa ett utmirkt sitt som gjort henne mycket omtyckt bland
elever och personal.

Arbetstiderna pd Pahlmans och Dataskolan #r ibland mycket flexibla, vilket

innebdr att vi arbetar kvillstid och helger, och Petra har ven stillt upp pa
dessa mycket bra.
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